BOSNA | HERCEGOVINA

BOCHA U XEPHEI'OBUHA

Tuzilastvo - TuZiteljstvo Bosne i Hercegovine
Ty:xunaamro bocHe u Xepueropune

Na osnovu €lana 5. stav 1. Zakona o Tuzilastvu BiH, (,,SI. glasnik BiH” br. 24/02, 3/03, 37/03, 42/03, 9/04, 35/04, 61/04 i
97/09), ¢lana 8. Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji TuZilastva BiH (,,SI. glasnik BiH br.36/13, 29/14, 56/15 i 66/19), a u
vezi sa ¢lanom 8., 16. i 18. Zakona o radu u institucijama Bosne i Hercegovine (,,SI. glasnik BiH” br. 26/04, 7/05, 48/05,
60/10, 32/13 i 93/17), ¢lanom 6. 18. 20. i 33. Pravilnika o radu Tuzilastva BiH (broj A — 379/11) i Odluke o potrebi
prijema zaposlenika u radni odnos broj A—371/19 od 11.10.2019. godine, glavni tuzitelj raspisuje

1.

JAVNI OGLAS
za popunu upraznjenih radnih mjesta

Visi strucni saradnik za javne nabavke

Broj izvrSilaca:.....coeeeeiciiee e jedan (1)
SEATUS ettt e neodredeno vrijeme
Probni rad:......cooieiiiiee e tri (3) mjeseca

Opis poslova:

Uslovi:

Provodi postupke javnih nabavki u skladu sa zakonom, posebnim procedurama medunarodnih, kreditnih i
donatorskih organizacija ili medunarodnim dokumentima; PruZza podrsku i savjetodavnu pomo¢ nadleznim
odjelima i projektima u vezi sa pitanjima koja se odnose na javne nabavke i redovno ih informise; Izraduje plan
nabavki i vrsi eventualne izmjene plana; lzraduje tendersku dokumentaciju u saradnji sa stru¢nim osobljem;
Izraduje tekst objava tendera; Pruza neophodnu administrativno-tehnicku podrsku komisijama za javne
nabavke; Osigurava blagovremenost javnih nabavki i ravnotezu izmedu obima nabavki i raspoloZivih sredstava;
Izraduje ugovore i ostalu pratecu dokumentaciju u okviru postupka javnih nabavki; Relevantnim
odjelima/uposlenicima dostavlja informacije o zakljuéenim ugovorima; Priprema i vodi komunikaciju sa
Agencijom za javne nabavke, Pravobranilastvom BiH, dobavlja¢ima, ponudacima, Sluzbenim glasnikom BiH, i
drugim nadleznim institucijama; Prati i kontroliSe izvrSenje plana nabavke i ugovora; Izraduje izvjesStaje o
provedenim postupcima javnih nabavki; lzraduje odgovore na prigovore/Zalbe ponudada, obavlja
administrativne poslove u vezi sa javnim nabavkama i osigurava pravilno evidentiranje javnih nabavki; obavlja i
druge poslove po nalogu rukovodioca odjela.

visoka stru¢na sprema (ekonomski fakultet ili pravni ili pravnom srodan fakultet),
2 (dvije) godine radnog iskustva nakon sticanja trazene struc¢ne spreme,

poloZen strucni upravni ispit,

poznavanje rada na ra¢unaru

Strucni saradnik — pravnik

Broj izvrSilaca:....ccciveceuvieiee et dva (2)
SEALUS ettt neodredeno vrijeme
Probnirad:......cccueeeieeiieee e tri (3) mjeseca

Opis poslova:

U skladu sa uputstvima tuZioca pruza pomoc¢ tuZiocu pri izradi pravnih podnesaka; lzraduje nacrte pravnih
podnesaka (optuznice, Zalbe, prijedlozi, naredbe i drugi akti); U skladu sa uputstvima tuZioca pomaze tuZiocu u
radu obavljajuéi pravne poslove kao Sto su pronalaZenje propisa potrebnih za rad, analiza zakonskih propisa i
prakse domacih i medunarodnih sudova, biljeSke sazetka predmeta; U skladu sa uputstvima tuzioca vrsi
pripreme za glavni pretres i zajedno sa tuZiocem prisustvuje glavnom pretresu; U skladu sa uputstvima tuzioca
koordinira aktivnosti agencija za provodenje zakona i drugih organa u toku vodenja istrage; Preduzima i druge
potrebne radnje u toku vodenja istrage i sudjeluje u terenskim aktivnostima po nalogu tuZioca; Po potrebi
prisustvuje radnim sastancima i sjednicama kolegija; Postupajuci u krivicnim predmetima izvrsava i druge
zadatke po nalogu tuZioca odnosno rukovodioca tuzilackog odjela.
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Uvjeti:

visoka stru¢na sprema, prije reforme visokog obrazovanja ste¢eno zvanje diplomirani pravnik ¢etverogodisnjim
studijem na pravnom fakultetu ili po sistemu obrazovanja prema Bolonjskom procesu zavrSen ¢etverogodisnji
studij na pravnom fakultetu i steceno najmanje 240 ECTS bodova,

poloZzen pravosudni ispit,

2 (dvije) godine radnog iskustva na pravnim poslovima,
sposobnost pisanja pravnih dokumenata,

poznavanje rada na racunaru,

poznavanje engleskog jezika,

pozeljno iskustvo u oblasti medunarodnog kriviénog prava.

3. Strucni saradnik — pravnik

Broj izvrSilaca:....ccoueeeeiciieeeeiee e e jedan (1)
] =1 {13 SR odredeno vrijeme (najduZe do godinu dana)
Probni rad:.......cooeeeiiiiiiieeeeee e jedan (1) mjesec

Opis poslova:
U skladu sa uputstvima tuZioca pruza pomo¢ tuziocu pri izradi pravnih podnesaka; Izraduje nacrte pravnih
podnesaka (optuznice, Zalbe, prijedlozi, naredbe i drugi akti); U skladu sa uputstvima tuZioca pomaze tuZiocu u
radu obavljajuéi pravne poslove kao Sto su pronalaZenje propisa potrebnih za rad, analiza zakonskih propisa i
prakse domacih i medunarodnih sudova, biljeske saZzetka predmeta; U skladu sa uputstvima tuZioca vrsi
pripreme za glavni pretres i zajedno sa tuZiocem prisustvuje glavnom pretresu; U skladu sa uputstvima tuZioca
koordinira aktivnosti agencija za provodenje zakona i drugih organa u toku vodenja istrage; Preduzima i druge
potrebne radnje u toku vodenja istrage i sudjeluje u terenskim aktivnostima po nalogu tuZioca; Po potrebi
prisustvuje radnim sastancima i sjednicama kolegija; Postupajuéi u krivicnim predmetima izvrSava i druge
zadatke po nalogu tuZioca odnosno rukovodioca tuZilackog odjela.

Uvjeti:

- visoka strucna sprema, prije reforme visokog obrazovanja steceno zvanje diplomirani pravnik ¢etverogodisnjim
studijem na pravnom fakultetu ili po sistemu obrazovanja prema Bolonjskom procesu zavrsen Cetverogodisniji
studij na pravnom fakultetu i steceno najmanje 240 ECTS bodova,

- polozen pravosudni ispit,

- 2 (dvije) godine radnog iskustva na pravnim poslovima,

- sposobnost pisanja pravnih dokumenata,

- poznavanje rada na racunaru,

- poznavanje engleskog jezika,

- pozeljno iskustvo u oblasti medunarodnog krivicnog prava.

4. Strucni saradnik — pravnik (ured Sekretara)

Broj izvrSilaca:....ccoieeicveeeiee e jedan (1)
) 1 10 1SRRI odredeno vrijeme (najduze do godinu dana)
Probni rad:.......ccveeieiie e s jedan (1) mjesec

Opis poslova:

Izraduje nacrte i prijedloge opcih i drugih akata TuZilastva i izmjene i dopune istih; Prati pravne propise i
njihove izmjene; PomazZe sekretaru u ostvarivanju saradnje sa VSTV-om, Ministarstvom pravde BiH i drugim
organima i organizacijama prilikom provodenja pravnih propisa, implementacije reforme u pravosudu i
koordiniranja drugih aktivnosti; RjeSava predmete administrativne prirode dodijeljene u rad od strane
sekretara; Priprema nacrte odgovora u predmetima administrativne prirode, ukljucujuéi predmete formirane
po zahtjevima podnesenim u skladu sa posebnim zakonima; Pomaze sekretaru u rukovodenju i organizaciji
rada uprave TuZilaStva; Ucestvuje u aktivnostima vezanim za implementaciju posebnih zakona Cdija
implementacija se reflektira na nacin obavljanja administrativnih poslova u TuZilaStvu; PomaZe sekretaru u
ostvarivanju njegovog ucesca u procesu upravljanja ljudskim resursima; Pruza pomo¢ Odjelu za pravne, druge
stru¢ne, administrativno-tehnicke i opcée poslove, posebno u rjeSavanju pitanja iz oblasti radnih odnosa; Pruza
pravnu pomoc¢ odjelu za materijalno-finansijske poslove i Komisiji za javne nabavke u vezi sa organizovanjem
poslova javne nabavke u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama; Pruza pomo¢ sekretaru u obavljanju poslova
u vezi sa implementacijom Zakona o zastiti tajnih podataka; Pruza pomo¢ sekretaru Tuzilastva u radu na
predmetima koji se vode u registru kod glavnog tuZioca, a koji su sekretaru dodijeljeni u rad; Sudjeluje u
koordiniranju rada svih odjela TuZilastva; Sudjeluje u kontroli internih procedura; Pruza pomo¢ u provodenju
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Uvjeti:

5.

projektnih aktivnosti; Pruza pomo¢ u procesu strateskog planiranja; Obavlja i druge poslove po nalogu
sekretara.

visoka struc¢na sprema, prije reforme visokog obrazovanja steceno zvanje diplomirani pravnik cetverogodisnjim
studijem na pravnom fakultetu ili po sistemu obrazovanja prema Bolonjskom procesu zavrsen Cetverogodisnji
studij na pravnom fakultetu i steceno najmanje 240 ECTS bodova,
2 (dvije) godine radnog iskustva na pravnim poslovima,

poloZzen pravosudni ispit,

sposobnost pisanja pravnih dokumenata,

organizacijske sposobnosti,

poznavanje rada na racunaru,

poznavanje engleskog jezika.

Strucni savjetnik - prevodilac

Broj izvrSilaca:.....cccoviieiiieiniie e jedan (1)
SEATUS et neodredeno vrijeme
Probni rad:......oocveeiiieieciie e tri (3) mjeseca

Opis poslova:

Uvjeti:

6.

Vrsi prevodenje tekstova na i sa engleskog jezika na sluzbene jezike BiH; Prisustvuje sastancima na kojima je
potrebno prevodenje; Vodi korespondenciju sa i na engleski jezik; Obavlja i druge poslove po nalogu
rukovodioca odsjeka.

visoka struc¢na sprema, zavrsen filozofski fakultet — grupa engleski jezik (anglistika),

poloZen strucni upravni ispit,

ovlasteni sudski tumac,

3 (tri) godine radnog iskustva na poslovima prevodenja nakon sticanja trazene struc¢ne spreme,
poznavanje rada na racunaru.

Visi strucni saradnik — analiticar

Broj izvrSilaca:...cccueeee e dva (2)
SEATUS et neodredeno vrijeme
Probni rad:.......ccveeiiiiiecieee e tri (3) mjeseca

Opis poslova:

Pruzanje analiticke podrske - priprema kratkih i dugih analitickih dokumenata; IstraZzivanje u kolekcijama
dokumenata i arhivima; Priprema ekspertnih izvjestaja koji ¢e se koristiti u sudskim postupcima na Sudu BiH;
Pruza informacije o dogadajima iz ratnog perioda, te civilnim i vojnim strukturama iz tog perioda; Postupajudi
u krivicnim predmetima izvrsava i druge zadatke po nalogu tuZioca, odnosno rukovodioca tuzilackog odjela.

Uvjeti:

visoka stru¢na sprema, zavrsen fakultet historije, politickih nauka, sociologije, prava,
medunarodnih odnosa ili drugih srodnih nauka,

poloZen strucni upravni ispit,

2 (dvije) godine radnog iskustva nakon sticanja trazene struc¢ne spreme,

dobre sposobnosti pisanja,

poznavanje rada na racunaru,

poznavanje engleskog jezika.

Strucni saradnik — koordinator predmeta

Broj izvrSilaca:...ccouee e et jedan (1)
SEALUS ttiiiee et e e e e e e e e e e e e e anees neodredeno vrijeme
Probni rad:........ccoeeiiiee e tri (3) mjeseca

Opis poslova:

Uvjeti:

Sudjeluje u radu i usmjerava rad referenata za unos podataka u pogledu odrzavanja operativnih dosjea i
prepiske; Vrsi popis i fizicko ¢uvanje dokaza; Cuva prevode i priprema sve dokumente za sudenja; Podnosi
zahtjeve za zaStitu svjedoka i brine se da su preduzete sve mjere za zaStitu i pripremu svjedoka; Vrsi
koordinaciju sa pisarnom TuZilastva; Prikuplja i obraduje statisticke podatke u koordinaciji sa pisarnom
TuZilastva; Postupajuéi u krivicnim predmetima izvrSava i druge zadatke po nalogu tuZioca odnosno
rukovodioca tuZilackog odjela.

visoka stru¢na sprema, zavrsen pravni fakultet, fakultet kriminalistike ili drugog srodnog smijera,
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polozen strucni upravni ispit,

1 (jedna) godina radnog iskustva nakon sticanja trazene strucne spreme,
poznavanje rada na rac¢unaru,

pozeljno poznavanje medunarodnog prava

pozeljno poznavanje engleskog jezika.

Strucni saradnik — koordinator predmeta

dva (2)
odredeno vrijeme (najduze do godinu dana)
jedan (1) mjesec

Opis poslova:

Sudjeluje u radu i usmjerava rad referenata za unos podataka u pogledu odrzavanja operativnih dosjea i
prepiske; Vrsi popis i fizicko ¢uvanje dokaza; Cuva prevode i priprema sve dokumente za sudenja; Podnosi
zahtjeve za zastitu svjedoka i brine se da su preduzete sve mjere za zastitu i pripremu svjedoka; Vrsi
koordinaciju sa pisarnom TuZzilastva; Prikuplja i obraduje statisticke podatke u koordinaciji sa pisarnom
TuZilaStva; Postupajuéi u krivicnim predmetima izvrSava i druge zadatke po nalogu tuZioca odnosno
rukovodioca tuzilackog odjela.

visoka stru¢na sprema, zavrsen pravni fakultet, fakultet kriminalistike ili drugog srodnog smjera,
poloZen strucni upravni ispit,

1 (jedna) godina radnog iskustva nakon sticanja trazene strucne spreme,

poznavanje rada na racunaru,

poZeljno poznavanje medunarodnog prava

pozeljno poznavanje engleskog jezika.

Visi strucni saradnik za TCMS sistem

Broj izvrSilaca:....ccueeeeiciiee e jedan (1)
] =1 (U1 SRS odredeno vrijeme (najduze do godinu dana)
Probni rad:.......coovieiiiiiieeee e jedan (1) mjesec

Opis poslova:

10.

Obezbjeduje nesmetano funkcionisanje TCMS-a unutar TuzilaStva u saradnji sa IKT odsjekom VSTV-a BiH;
Obavlja edukaciju svih korisnika TCMS-a, o ¢emu izvjeStava rukovodioca odjela; Priprema sve potrebne
izvieStaje o radu u TCMS-u prema naredbi rukovodioca odjela; Kreira korisnicke naloge u TCMS-u za
uposlenike; Vrsi sve dozvoljene ispravke korisnic¢kih gresaka u okviru TCMS-a; Podesava sve postavke u TCMS-u
na lokalnom nivou po nalogu glavnog tuZioca; Ostvaruje komunikaciju sa IKT odjelom VSTV-a; Obavlja druge
poslove koji su u skladu sa ovom pozicijom i koji su predvideni Pravilnikom o radu u TCMS sistemu; Obavlja i
druge poslove po nalogu rukovodioca odjela.

Uvjeti:

- visoka struéna sprema (elektrotehnicki, srodan tehnicki, informaticki, pravni ili ekonomski fakultet),

-1 (jedna) godina radnog iskustva nakon sticanja trazene struc¢ne spreme,

- poloZen strucni upravni ispit

Referent specijalist - sistem administrator

Broj izvrSilaca:....cccceeiecieieiiiee et jedan (1)
) 1 (0 1SR neodredeno vrijeme
Probni Fad:.......ccveiiiiieieceeee e tri (3) mjeseca

Opis poslova:

Uvjeti:

Upravlja, nadgleda i podeSava IKT infrastrukturu u smislu obezbjedivanja nesmetanog i kontinuiranog
koristenja IKT infrastrukture, integriteta baze podataka — backupa i odrzavanja baze podataka; = Administrira
korisni¢ke naloge i korisni¢ke racunare u domenskom okruzenju; Obavlja optimizaciju — pradenje i odrZzavanje
resursa, optimizaciju servera i koriStenje istih te nadgledanje, unapredivanje performansi i optimizaciju
mreznih resursa; Brine o zastiti sistema — konfiguracija i adminstracija firewall-a, IDS, WSUS, antivirus;

Obavlja dnevno odrzavanje - software/hardware, administraciju SAN-a, administraciju i
implementiranje unutrasnje i vanjske mreze (LAN/WAN); Obavlja pravovremeno i uspjesno implementiranje
svih promjena i nadogradnji unutar IKT infrastrukture; Blagovremeno izvjeStava o svim eventualnim rizicima po
sistem, odjeljenju za sigurnost te direktno rukovodiocu za IKT poslove; Obavlja i druge poslove po nalogu
rukovodioca odjela.

srednja strucna sprema, elektrotehnicka, informaticka ili gimnazija,
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11.

3 (tri) godine radnog iskustva nakon sticanja trazene struc¢ne spreme,

posjedovanje jednog ili vise certifikata (Microsoft Certified Technology Specialist, Cisco CCNA, Unix, LINUX,
Networking, TCP/IP itd.),

direktno iskustvo u koristenju TCP/IP-a te poznavanje funkcionisanja mreze i mreZnih resursa,

odli¢no poznavanje MS Windows 2003,2008 (active directory),

MS Exchange 2003, 2007,

Cisco mrezne opreme,

poloZen stru€ni — upravni ispit.

Referent specijalist — help desk tehnicar

Broj izvrSilaca:....ccoeeeicciiee e jedan (1)
] =1 {013 USSR neodredeno vrijeme
Probni rad:........ccuvieeeiiee e tri (3) mjeseca

Opis poslova:

12,

Pruza podrsku krajnjim korisnicima uz koriStenje specijalizovanih aplikacija; - Obavlja standardno i stru¢no
dijagnosticiranje hardvera, radnih stanica te druge opreme; Obavlja otklanjanje hardverskih i softverskih
problema; Kreira, odrZava i instalira unaprijed pripremljene pakete za radne stanice (image files);

Usko saraduje sa sistem administratorom; Obavlja sve ostale duznosti i obaveze koje su vezane za
uspjesno obavljanje zadataka, a koji su u skladu sa ovom pozicijom; Obavlja i druge poslove po nalogu
rukovodioca odjela.

srednja stru¢na sprema, elektrotehnicka, informaticka ili gimnazija,

3 (tri) godine radnog iskustva nakon sticanja traZzene stru¢ne spreme,

posjedovanje certifikata iz jedne ili vise oblasti (npr. MCP, MSCA, CCNE, PBX, Al),
napredno poznavanje mreze i funkcionalnosti racunara, printera te druge mrezne opreme,
napredno poznavanje MS Windows 2007 active directory okruzenja,

napredno poznavanje funkcionisanja operativnih sistema (XP, Win 7),

napredno poznavanje Microsoft Office paketa,

iskustvo sa radom u Outlook/Exchange okruzenju,

iskustvo u radu sa TCP/IP protokolom,

poloZen stru¢ni — upravni ispit.

Referent specijalist za administrativno-tehnicke poslove pisarne

Broj izvrSilaca:....ccueeeicciieeecciee e jedan (1)
SEAUS ittt e e e e aanees neodredeno vrijeme
Probni rad:.......coovveieeieeeceeee e tri (3) mjeseca

Opis poslova:

13.

Upravlja predmetima upotrebom softvera za TCMS; Koristi informaticku bazu podataka — softver za TCMS
prilikom pohranjivanja podataka, azuriranja podataka u istoj, kontrole kretanja predmeta, arhiviranja spisa i
preduzimanja drugih radnji iz okvira svojih poslova; Koristeéi informaticku bazu podataka prati podatke i pravi
zbirne periodicne i godisnje izvjeStaje o kretanju predmeta za Cije pracenje je zaduzen i dostavlja ga Sefu
pisarne; Obavlja usmenu internu komunikaciju sa tuziocima i drugim zaposlenicima i eksternu komunikaciju sa
drugim institucijama i organima; Vodi pomoc¢ne knjige za sve upisnike; Pravi periodi¢ne izvjestaje o kretanju
predmeta; Daje spise u rad tuZiocu po nalogu glavnog tuZioca ili rukovodioca tuZilackog odjeljenja; Ulaze
podneske u spise i arhivira sve predmete; Prati kretanje predmeta i o tome informise Sefa pisarne; Obavlja
poslove dostavljanja predmeta u priru¢nu i trajnu arhivu; Stara se o nacinu, sistematizaciji i slaganju predmeta
hronoloski, te dostavlja predmete iz prirucne u trajnu arhivu; Dostavlja predmete iz arhive; PomazZe u radu na
finalnoj obradi predmeta; Stara se i odgovoran je za blagovremeno i zakonito arhiviranje predmeta; Vodi
statisticke i druge podatke za potrebe TuZilastva; Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa pisarne.

srednja strucna sprema (srednja Skola Cetvrtog stepena),

2 (dvije) godine radnog iskustva nakon sticanja trazene strucne spreme,
poloZen strucni upravni ispit

poznavanje rada na racunaru.

Kurir

Broj izvrSilaca:....ccoeeeeeciieeeeiee e jedan (1)

K] 1 10 13T odredeno vrijeme (najduze do godinu dana)
Probni rad:.......ccueviiiiie e jedan (1) mjesec
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Opis poslova:

Uvjeti:

14.

Vrsi unutrasnju i vanjsku dostavu poste Tuzilastva; Upravlja motornim vozilom za potrebe Tuzilastva; Obavlja
druge poslove po nalogu Sefa pisarne.

srednja strucna sprema,

6 (Sest) mjeseci radnog iskustva nakon sticanja trazene strucne spreme,
posjedovanje vozacke dozvole B kategorije,

polozen strucni upravni ispit.

Referent specijalist — tuzilacki administrativno-tehnicki pomoc¢nik

Broj izvrSilaca:....ccoeeeicciiee e dva (2)

] =1 {013 USSR neodredeno vrijeme
Probni rad:........coveeeiiee e e tri (3) mjeseca

Opis poslova:

Uvjeti:

15.

Koristi informaticku bazu podataka - softver za sistem za automatsko upravljanje predmetima u tuzilastvima (u
daljem tekstu — TCMS), tj. vrsi pohranjivanje i aZuriranje u elektronskoj bazi podataka i vrsi redovnu provjeru
predmeta spisa; Koristeci informaticku bazu podataka prati podatke i priprema nacrte periodi¢nih i godisnjih
izvjesStaja o kretanju predmeta kojima je zaduZen tuZilac kod kojeg je rasporeden; Po potrebi dostavlja podatke
koje prati radi izrade internih statistickih izvjeStaja, kako za potrebe Tuzilastva tako i drugih korisnika;
Razmjenjuje informacije elektronskim putem, prati kretanje spisa, o tome obavjestava tuZioca i ucestvuje u
planiranju rada za tuzilacki tim; Obavlja usmenu komunikaciju sa drugim institucijama i organima;
Daktilografske poslove za tuZioca kod kojeg je rasporeden; Dostavlja pozive strankama, naredbe Sudskoj policiji
za dovodenje osumnji¢enih ili svjedoka; Po nalogu tuZioca kontaktira Sud i dostavlja odgovarajucu
dokumentaciju; Po nalogu tuzioca priprema i dostavlja dokumentaciju Sudskoj policiji; Ostvaruje kontakt sa
svjedocima od njihovog dolaska u zgradu Tuzilastva, a po zavrSetku saslusanja svjedocima dostavlja rjesenja o
naknadi troskova i pomaZe u naplati istih na blagajni TuZilastva; Vodi zapisnik prilikom saslusanja; Obavlja
daktilografske poslove na prepisu i sravnjivanju materijala; Sreduje i otprema spise; Administrativno-tehnicke
poslove za tuZioca kod koga je rasporeden; Obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca tuzilackog odjela,
tuzioca kome je rasporeden, kao i rukovodioca odsjeka.

srednja strucna sprema upravnog, birotehnickog ili srodnog smjera ili gimnazija i polozen ispit daktilografa I-a il
I-b klase,

poznavanje rada na racunaru,

2 (dvije) godine radnog iskustva na daktilografskim poslovima,

poloZen strucni upravni ispit.

Referent za kopiranje/umnozavanje

Broj izvrSilaca:....ccoeeicveeeiee e jedan (1)

) 1 10 1SRRI odredeno vrijeme, a najduze do 31.03.2020. godine
Probni rad:........cceeiiiiiee e e jedan (1) mjesec

Opis poslova:

Uvjeti:

16.

Kopira materijale za potrebe TuzZilastva; SlaZe umnoZene materijale; Po potrebi uvezuje umnozene materijale;
Vodi evidenciju kolicine umnoZenih materijala; Obavlja druge poslove po nalogu rukovodioca odsjeka.

srednja strucna sprema, $kola za knjigovesce ili druga srednja Skola srodnog smjera,
poloZen strucni upravni ispit,
1 (jedna) godina radnog iskustva nakon sticanja trazene strucne spreme.

Volonter
Broj izvrSilaca:.....coeeeeeciieeeeiee e pet (5)
) 1 L0 13RS odredeno vrijeme 1 (jedna) godina

Opis poslova:

Uvjeti:

Obavlja pripravnicku praksu radi sticanja uslova za polaganje pravosudnog ispita, a na nacin propisan posebnim
aktom Tuzilastva BiH; Obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca tuzilackog odjela, tuzioca kome je
rasporeden, te rukovodioca odsjeka.

Visoka strucna sprema, prije reforme visokog obrazovanja steceno zvanje diplomirani pravnik sa
Cetverogodisnjim studijem na pravnom fakultetu ili po sistemu obrazovanja prema Bolonjskom
procesu zavrsen Cetverogodisnji studij na pravnom fakultetu i ste¢eno najmanje 240 ECTS bodova,
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- poznavanje rada na racunaru,

- pozeljno poznavanje engleskog jezika.

Potrebni dokumenti:
Uz prijavu na Javni oglas kandidati su duzni dostaviti svojeru¢no potpisan CV i ovjerene kopije sljedec¢ih dokumenata:

Diploma o zavrSenom fakultetu (nostrifikovane/priznate diplome, ukoliko fakultet nije zavrSen u BiH ili je
diploma stecena u nekoj drugoj drZavi nakon 06.04.1992. godine) odnosno, za kandidate koji su visoko
obrazovanje stekli po Bolonjskom sistemu studiranja uz univerzitetsku diplomu i dodatak diplomi; iznimno,
samo u slucaju da visokoskolska ustanova dodatak diplomi nije uopste izdavala, niti za jednog diplomca,
kandidat je duZan da uz ovjerenu kopiju univerzitetske diplome dostavi uvjerenje visokoskolske ustanove
da dodatak diplomi nije uopste izdat, niti za jednog diplomca (za pozicije 1.,2.,3.,4.,5.,6.,7.,8.,9.,16.)
Diploma/svjedocanstvo o zavrsenom srednjoj Skoli (nostrifikovana diploma/svjedocanstvo, ukoliko srednja
Skola nije zavrSena u BiH ili je diploma/svjedoc¢anstvo steCena u nekoj drugoj drZavi nakon 06.04.1992.
godine) (za pozicije 10.,11.,12.,13.,14.,15.)

Dokaz o radnom iskustvu — (U pogledu radnog iskustva ne dostavljati: radnu knjiZicu koja dokazuje samo
radni staZ, te ne moze biti dokaz za radno iskustvo; ugovor o radu, ugovor o obavljanju privremenih i
povremenih poslova, ugovor o djelu i dr. ugovore, rjeSenje ili odluku o zasnivanju radnog odnosa - isti
dokazuju samo pocetak radnog angaZmana i naziv radnog mjesta, ne i kontinuitet istog; sporazum,
rjieSenje ili odluku o prestanku radnog odnosa - dokazuju samo momenat prestanka radnog angazmana i sl.
buducdi da ista iz navedenih razloga ne mogu biti valjan dokaz o radnom iskustvu. Takode, ne dostavljati
dokumenta koja ne sadrze elemente potvrde ili uvjerenja, odnosno dokumenta u kojima nije decidno
navedeno sljedeée: osnovne generalije, vrsta Skolske spreme u okviru radnog mjesta tj. stru¢na sprema
predvidena za konkretno radno mjesto, naziv radnog mjesta, preciziran period radnog angaZzovanja, te
ostalim relevantnim podacima za dokazivanje trazene vrste radnog iskustva) (za pozicije
1,2.,3.,4.5.,6.,7.,8.,9.,10,11,,12.,13.,14,,15.)

Dokaz da nema ostvaren radni staZ u trajanju od jedne (1) godine i vise u struci nakon sticanja visoke
strucne spreme: Sto se dokazuje ovjerenom fotokopijom radne knjiZice ne starije od 15 dana (naslovna
strana kao i stranice sa relevantnim podacima: ime i prezime i dr., podaci o $kolskoj i stru¢noj spremi, o
zaposlenju i stazu) ili potvrdom/uvjerenjem Zavoda za zapoS$ljavanje ili uvjerenjem PIO/MIO da nije
registrovan u podacima mati¢ne evidencije PIO/MIO ne starije od 15 dana (za poziciju 16.)

Dokaz o poloZzenom pravosudnom ispitu ( za pozicije 2.,3.,4.)

Uvjerenje o poloZzenom stru¢nom upravnom ispitu (nije eliminatoran uslov) (za pozicije
1.,5.,6.7.8.,9.,10.,11.,12.,13.,14,,15.)

Dokaz da je kandidat ovlasteni sudski tumac (za poziciju 5.)

Uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci) (za pozicije 1.,2.,3.,4.,5.,6.,7.,8.,9.,10.,11.,12,,13.,14.,15.,
16.)

Izvod iz mati¢ne knjige rodenih (za pozicije 1.,2.,3.,4.,5.,6.,7.,8.,9.,10.,,11.,12.,13.,14.,15.,16.)

Dokaz o poznavanju rada na racunaru (za pozicije 1.,2.,3.,4.,5.,6.,7.,8.,12.,14.,16.)

Dokaz o poznavanju engleskog jezika (za pozicije 2.,3.,4.,6.)

Dokaz o posjedovanju jednog ili vise certifikata (Microsoft Certified Technology Specialist, Cisco CCNA,
Unix, LINUX, Networking, TCP/IP itd.), (za poziciju 10.)

Dokaz o posjedovaniju certifikata iz jedne ili viSe oblasti (npr. MCP, MSCA, CCNE, PBX, A1) (za poziciju 11.)
Vozacka dozvola ,B“ kategorije (za poziciju 13.)

Ovjerena izjava kandidata da nije obuhvacen odredbom ¢lana IX stav 1. Ustava Bosne i Hercegovine (za
pozicije 1.,2.,3.,4.,5.,6.,7.,8.,9.,10.,,11.,12,,13,14.,15.,16.)

Trazeni dokumenti ne podlijezu vra¢anju.

Napomena:

Izabrani kandidat je duZan prije potpisivanja Ugovora o radu dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj i
radnoj sposobnosti za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se prijavio i Uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi
krivicni postupak izdato od nadleznog suda (ne stariji od 3 mjeseca), u protivnom neée dodi do potpisivanja ugovora o
radu, odnosno, kandidat se skida sa liste uspjesnih kandidata.

Ukoliko dode do promjene prebivaliSta ili broja kontakt telefona kandidati su duzni da blagovremeno
obavijeste TuZilastvo/Tuziteljstvo Bosne i Hercegovine o promjenama.

Prilikom odabira kandidata, TuZilastvo/TuZiteljstvo BiH, u skladu sa ¢lanom 8. tackom 9. Zakona o radu u
institucijama BiH (,Sluzbeni glasnik BiH“ broj 26/04, 7/05, 48/05, 60/10, 32/13 i 93/17) vodit ¢e racuna da struktura
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zaposlenika kod poslodavca okvirno odrazava nacionalnu strukturu stanovniStva Bosne i Hercegovine prema
posljednjem popisu stanovnistva.

Rok za podnosenje prijava je 8 (osam) dana od dana objavljivanja javnog oglasa u dnevnim novinama.
Neblagovremene i nepotpune prijave nece se uzimati u razmatranje.

Kandidati koji ispunjavaju uslove raspisanog javnog oglasa i Cije prijave su blagovremene i kompletne podlijezu
provjeri znanja koju odreduje komisija za izbor zaposlenika.

Prijave sa dokumentacijom potrebno je dostaviti na adresu:

TuZilastvo/TuZiteljstvo BiH

Kraljice Jelene 88

71000 Sarajevo

sa naznakom:

»Za javni oglas broj A —371/19 za popunjavanje upraznjenog radnog mjesta (navesti broj i naziv pozicije)”

GLAVNI TUZITELJ
TUZILASTVA/TUZITELISTVA BiH
Gordana Tadié¢
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